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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

ПУДОЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЯЛЬМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   18.03.2016 год




№ 23-П

пос.Пяльма
«Об  утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»

        Руководствуясь  Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Главы Пяльмского сельского поселения от 24.10.213 года № 10-П  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», Уставом Пяльмского сельского поселения,  Администрация Пяльмского сельского поселения 

Постановляет:


1. Утвердить прилагаемый  Административный  регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования».


2.  Постановление  подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в СМИ «Вестник Пяльмского сельского поселения» и на официальном сайте администрации Пяльмского сельского поселения в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

          4. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Пяльмского


сельского поселения
_____________________Н.В. Первунинский

Приложение 
к Постановлению от 18.03.2016 года № 23-П 
«Об  утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества
в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление 
или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»
1. Общие положения
1.1 Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по заключению договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления путем проведения аукциона, создания комфортных условий для получателей результатов предоставления муниципальной услуги (далее - заявители),  и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации по управлению муниципальным имуществом Администрации Пяльмского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги.

1.2  Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего  муниципальную услугу 

1.2.1  Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Пяльмского сельского поселения  ( далее по тексту- Администрация).

1.2.2 В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

-Управлением Федеральной налоговой службы по Республики Карелия;

-Управлением Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Карелия;

-организациями технического учета и технической инвентаризации;

1.3  Нормативные  правовые  акты,  регулирующие  исполнение  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;

Федеральным законом  от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 21 июля 1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 25 июня 2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
 Решением Совета Пяльмского сельского поселения «Об  утверждении Положения о порядке управления  и распоряжения имуществом, находящимся  муниципальной собственности Пяльмского  сельского поселения» № 76 от 26.12.2007 года; 

Уставом Пяльмского  сельского поселения
иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Республики Карелия, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Республики Карелия.

1.4 Результат предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- предоставление имущества в собственность; 
-договор аренды; договор безвозмездного пользования, доверительного управления;
- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципального имущества в собственность, аренду;  безвозмездное пользование, доверительное управление;

- сообщение о прекращение процедуры предоставления муниципального  имущества в аренду,  безвозмездное пользование, доверительное управление;

1.5. Описание заявителей

1.5.1. Заявителями муниципального услуги являются:

- юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке);

- индивидуальные предприниматели; 

- физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства).

1.5.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. От имени юридических лиц заявления могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1 Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги

2.1.1 Место нахождения Администрации: здание Администрации Пяльмского сельского поселения

Почтовый адрес: 186185, Республика Карелия Пудожский район поселок Пяльма, ул. Школьная, д.10;

- сайт Администрации: ADM-PALM.RU 
- электронный адрес: admin_palm@rambler.ru;

- телефон: 8 81452 3-96-84,  8 81452 3-95-10  факс 8 81452 3-96-84 .

   График приема получателей услуги, а также заявлений с документами в Администрации: 
понедельник – пятница - 09.00 – 17.00 

четверг –не приемный день
перерыв - 13.00 – 14.00

суббота – воскресенье -  выходные дни
2.1.2 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

- непосредственно специалистами Администрации при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации. 
На официальном сайте Администрации Пяльмского сельского поселения размещается:

полная версия текста Административного регламента;

форма заявки  на предоставление муниципальной услуги согласно приложению №2 к Административному регламенту. 


Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

2.1.3 Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.4 Порядок проведения специалистом Администрации консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.

2.1.5 Заявители, направившие в Администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом отдела по вопросам, указанным в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента.

2.1.6 В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения Администрации.

2.1.7 Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

2.2.1 Основаниями для рассмотрения Администрацией вопроса о сдаче в аренду муниципального имущества лицам, указанным в пункте 1.5.1 настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) заявителя.

2.2.2 Перечень документов, предоставляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги путем проведения аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества представлен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.2.3 По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной  услуги.

2.2.4 Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.2.5 Прием документов по предоставлению государственной услуги осуществляется по адресу: 186185 Республика Карелия Пудожский район поселок  Пяльма, ул. Школьная, д.10.

в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.1 настоящего Административного регламента.
2.3 Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1 Прием заявок на участие в аукционе с прилагаемыми к ним документами начинается с даты, объявленной в извещении, и заканчивается не позднее, чем за 2 (два) дня до даты подведения итогов аукциона. Общая продолжительность приема заявок должна быть не менее 25 (двадцати пяти) дней.

2.3.2 Извещение о проведении аукциона подлежит обязательной публикации не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до объявленной в нем даты проведения аукциона на официальном сайте Администрации Пяльмского сельского поселения и в официальном печатном источнике (газета «Вестник Пяльмского сельского поселения»).

Если на момент окончания срока приема заявок зарегистрировано не более одной заявки, аукционная комиссия вправе:

- объявить аукцион несостоявшимся;

- принять решение о продлении срока приема заявок и переносе даты проведения аукциона, но не более чем на 45 (сорок пять) дней.

При этом организатор аукциона на основании решения комиссии публикует соответствующее информационное сообщение с указанием новой даты проведения аукциона.

В течение 5 (пяти) дней с даты полной оплаты права на заключение договора аренды с победителем аукциона заключается договор аренды.

2.3.3 Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.4 Перечень оснований для приостановления либо отказа в допуске претендента к участию в аукционе на право заключения договора аренды объекта  муниципального имущества
2.4.1 Заявитель – претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

- заявка на участие в аукционе поступила до начала или после истечения срока приема заявок, указанного в информационном сообщении;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий, или представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- заявка представлена с документами, не удовлетворяющими требованиям, содержащимся в конкурсной документации или ненадлежащем оформленными;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

2.4.2 Отказ в допуске к участию в аукционе оформляется в виде уведомления, которое выдается лично под расписку либо направляется по почте (заказным письмом) в срок не более 3-х (трех) дней с момента утверждения протокола о признании претендентов участниками аукциона.

2.5 Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1 Помещения Администрации должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электроннно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

2.5.2 Требования к парковочным местам:

- на территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машино-мест;

- доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.5.3 Здание (строение), в котором расположен Администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.5.4 Требования к местам приема заявителей:

- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

2.5.5 Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.6 Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.6.1 Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6.2 Документы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке.

2.6.3 Информацию о владельце здания, строения, сооружения, помещения (юридическое лицо, за которым муниципальное имущество закреплено (адрес, номера контактных телефонов, режим работы)), заявитель может  получить  в Администрации.

2.6.4 Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к должностному лицу Администрации.

Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении или  с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные и желаемое время посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма.

2.7 Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1 Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты Администрации обязаны:

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной  услуги;

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету государственного органа;

- соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.7.2 Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной  услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.7.3 Консультирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или при личном консультировании.

2.7.4 При консультировании по электронной почте (при её наличии) по вопросам, перечень которых установлен в пункте 2.7.2 настоящего Административного регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 (семи) дней с момента поступления обращения.

2.7.5 Консультации и приём должностными лицами Администрации граждан и организаций осуществляется в соответствии с режимом работы Администрации, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

2.8 Требования к оформлению документов, представляемых заявителями

2.8.1 Заявка на участие в аукционе должна быть подготовлена в соответствии с требованиями и условиями, определенными в документации об аукционе;

2.8.2 Копии документов, указанных в пунктах 2.2.2 и 2.2.3 настоящего Административного регламента, за исключением заявки на участие в аукционе, представляются нотариально заверенные либо вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю;

2.8.3 Копии документов, указанных в пунктах 2.2.2 и 2.2.3  настоящего Административного регламента должны быть пронумерованы, заверены подписью руководителя и печатью организации либо индивидуального предпринимателя, представляющего документы, в случае отсутствия печати – подписью с расшифровкой.

3. Административные процедуры

3.1 Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1 Предоставление муниципальной  услуги путем проведения аукциона на право заключения договора передачи в собственность, аренду объекта муниципального имущества осуществляется Администрацией в следующем порядке:

- организация аукциона на право заключения договора передачи в собственность,  аренду объекта муниципального имущества;

- прием заявок от претендентов на участие в аукционе;

- рассмотрение заявок;

- проведение аукциона;

- оформление правоотношений с победителем аукциона.

3.2 Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной  услуги посредством проведения аукциона

3.2.1 Организация аукциона на право заключения договора передачи в собственность, аренду объекта муниципального имущества.

3.2.1.1 Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении аукциона на право заключения договора передачи в собственность, аренду объекта муниципального имущества.

3.2.1.2 Решение о выставлении объекта муниципального имущества на аукцион, условиях его передачи в собственность, аренду оформляется сотрудником Администрации в виде проекта Постановления Администрации Пяльмского сельского поселения  в  течение 3-х (трех) рабочих дней.

3.2.1.3 Глава Администрации согласовывают проект постановления о выставлении объекта муниципального имущества на аукционе (далее – постановление).

Постановление о выставлении объекта муниципального имущества на аукционе подписывается Главой поселения.

Постановление должно содержать:

- наименование объекта с указанием адреса, общей площади;

- состав аукционной комиссии;

- порядок и срок проведения аукциона;
- срок договора аренды (для договора аренды);

3.2.1.4 Администрация организует и проводит аукцион в течение 45 (сорока пяти) дней со дня принятия постановления о проведении аукциона (за исключением срока, необходимого для оценки муниципального имущества и права на заключение договора аренды.

Специалист Администрации в течение 2-х (двух) дней со дня подписания Постановления готовит задание на оценку объекта муниципального имущества и права на заключение договора аренды.

От имени Администрации Пяльмского сельского поселения заключаются договора на оценку объекта муниципального имущества, по результатам выполнения которого Администрация получает от исполнителя отчет об оценке объекта муниципального имущества и права на заключение договора аренды.

3.2.1.5 Специалист Администрации в течение 3-х (трех) дней готовит необходимый для проведения аукциона пакет документации об аукционе, передает на утверждение (подпись) Главе поселения. После подписания документация помещается в дело документов по проведению аукциона.

3.2.1.6 Специалист Администрации, после утверждения документации готовит проект информационного сообщения в средство массовой информации о проведении аукциона и передает и согласовывает его с главой Администрации.

Информационное сообщение должно содержать:

1) Дату и номер Постановления о выставлении объекта муниципального имущества на аукцион с условиями передачи в собственность, аренду объекта муниципального  имущества;
2) Наименование объекта с данными, позволяющими его индивидуализировать (характеристика объекта);
3) Срок договора аренды;
4) Шаг аукциона (в случае открытой формы подачи предложений);
5) Порядок, место, дату и время начала и окончания приема заявок с прилагаемыми к ним документами;
6) Исчерпывающий перечень документов, подаваемых претендентами для участия в аукционе, и требования к их оформлению;
7) Размер и срок внесения задатка, необходимые реквизиты банковских счетов для перечисления задатка (в случае установления организатором аукциона требования о необходимости внесения задатка);
8) Дату, время и место проведения аукциона с указанием времени начала работы комиссии;
9) Порядок определения победителя аукциона;
10) Способ уведомления участников аукциона и его победителя об итогах аукциона;
11) Сведения об обременениях объекта муниципального имущества;
12) Порядок ознакомления претендентов с объектом;
13) Условия и сроки, предоставляемые для заключения договора аренды;
14) Иные положения, содержащие требования к претендентам, предусмотренные законодательством или условиями аукциона.

3.2.1.7 Глава  Администрации утверждает информационное сообщение и передает его специалисту для обязательной публикации.

3.2.1.8 Специалист, направляет информационное сообщение о проведении аукциона в средство массовой информации для обязательной публикации и на официальный сайт.

Информационное сообщение о проведении аукциона подлежит обязательной публикации не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до объявленной в нем даты проведения аукциона на официальном сайте Пяльмского сельского поселения и в официальном печатном источнике (газета «Вестник Пяльмского сельского поселения»).

Опубликованное объявление помещается специалистом в дело документов по проведению аукциона.

3.2.1.9 Специалист Администрации выдает документацию об аукционе по письменному запросу лица, заявившего о намерении участвовать в аукционе.

3.2.1.10 Общий срок выполнения процедуры составляет 10 (десять) рабочих дней.

3.2.2 Прием заявок от претендентов на участие в аукционе

3.2.2.1 Основанием для приема заявок специалистом, является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в период времени приема заявок, указанный в информационном сообщении, в Администрация с заявкой (Приложение 2) и комплектом документов, необходимых для участия в аукционе, определенных в пункте 2.2.2 настоящего Административного регламента.

К участию в аукционе допускаются физические и юридические лица:

- своевременно подавшие заявку;

- представившие надлежащим образом, оформленные документы в необходимом количестве и в соответствии с перечнем, указанным в извещении;

- обеспечившие поступление задатка на счет (в случае установления организатором аукциона требования о необходимости внесения задатка), указанный в извещении, не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до проведения аукциона (задаток для участия в аукционе устанавливается в размере 20 (двадцати) процентов стартовой цены арендной платы, указанной в информационном сообщении).

3.2.2.2 Специалист Администрации заключает с претендентами договоры о задатке (в случае установления аукционной документацией), после чего принимает заявку и все необходимые документы в течение 20 (двадцати) минут, а также регистрирует заявку в журнале приёма заявок немедленно после ее представления и приема, с указанием даты и время поступления и помещает ее в дело документов по проведению аукциона. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия.

Прием заявок с прилагаемыми к ним документами начинается с даты, объявленной в извещении, и заканчивается не позднее, чем за 2 (два) дня до даты подведения итогов аукциона. Общая продолжительность приема заявок должна быть не менее 25 (двадцати пяти) дней.

3.2.2.3 Специалист Администрации выдает расписку о принятии заявки (по требованию заявителя).

3.2.2.4 До признания претендента участником аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем 5 (пять) дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

3.2.2.4 В случае если организатор аукциона вносит изменения в документацию до истечения срока представления заявок, он вправе продлить срок их представления.

Организатор аукциона незамедлительно осуществляет публикацию соответствующего сообщения и направляет уведомление о продлении срока представления заявок всем претендентам, подавшим к этому времени заявки.

3.2.2.5 Общий максимальный срок приема документов от заявителей - физических лиц и их представителей не может превышать 30 минут.

3.2.2.6 Общий максимальный срок приема документов от заявителей - юридических лиц не может превышать 45 минут.

3.2.3. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе

3.2.3.1 Основанием для начала процедуры является рассмотрение поступивших заявок, которые передаются специалистом Администрации комиссии в день рассмотрения заявок.

Аукцион, на участие в котором не было подано заявок либо участие в котором принял только один участник, признается несостоявшимся.

3.2.3.2 Заявки и документы претендентов рассматриваются комиссией в день и час начала работы комиссии, указанные в извещении. Комиссией проверяется правильность оформления заявок и прилагаемых к ним документов, определяется их соответствие требованиям законодательства, определяется факт поступления на банковский счет установленных задатков на основании представленных выписок из соответствующих счетов.

3.2.3.3 По результатам рассмотрения документов претендентов комиссия принимает решение:

- о допуске их к участию в аукционе;

- об отказе в допуске к участию в аукционе.

3.2.3.4 Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении (в случае установления организатором аукциона требования о необходимости внесения задатка).

- на имущество наложен арест и (или) экономическая деятельность которого приостановлена;

- в отношении претендента вынесено решение о его признании банкротом;

- в отношении претендента вынесено решение о ликвидации юридического лица - заявителя или о прекращении физическим лицом - заявителем деятельности в качестве индивидуального предпринимателя.

Отказ в допуске к участию в аукционе оформляется специалистом, уполномоченный на организацию аукциона, в виде проекта письменного уведомления об отказе в допуске на участие в аукционе с перечнем оснований для отказа.

Проект письменного уведомления об отказе передается специалистом в порядке делопроизводства Главе Администрации для подписания, а затем выдается лично под расписку, либо направляется по почте (заказным письмом) в срок не более 3-х (трех) дней с момента утверждения протокола приема заявок.

3.2.3.5 Решение комиссии о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе  содержит:

- сведения о заявителях;

- данные об объекте муниципального  имущества и предмете аукциона;

- перечень зарегистрированных заявок;

- перечень заявок, допущенных к аукциону, и решение о признании претендентов, представивших эти заявки, участниками аукциона;

- перечень отозванных заявок;

- перечень заявок, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

Обязательным приложением к указанному протоколу является выписка из банковского счета, подтверждающая поступление задатков на специальный банковский счет (в случае установления организатором аукциона требования о необходимости внесения задатка).

3.2.4 Порядок проведения аукциона.

3.2.4.1 Аукцион проводится открытым по составу участников. Предложения о цене права  аренды подаются участниками аукциона в запечатанных конвертах (закрытая форма подачи) или заявляются ими открыто в ходе проведения торгов (открытая форма подачи предложений).

а) В случае открытой формы подачи предложений аукцион проводится следующим образом:

Перед началом аукциона его участники (представители участников) должны представить документы, подтверждающие их личность, получить у секретаря комиссии уведомление о признании их участниками аукциона, пройти регистрацию и получить пронумерованные карточки участника аукциона установленного образца, занять места в аукционном зале.

Аукцион начинается с оглашения аукционистом номера лота с наименованием объекта, основных его характеристик и шага аукциона.

Каждый последующий размер цены права на заключение договора аренды аукционист назначает путем увеличения предыдущего на шаг аукциона. После объявления каждого размера цены права аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку, и указывает на этого участника.

При отсутствии участников аукциона, готовых предложить названный размер цены права на заключение договора аренды, аукционист повторяет размер цены права на заключение договора аренды три раза. Если после троекратного объявления аукционистом последнего размера цены права на заключение договора аренды ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион завершается. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого был назван аукционистом последним;

По завершении аукциона аукционист объявляет итоговый размер цены права  аренды и номер карточки победителя аукциона.

б) При закрытой форме подачи предложений они подаются в день подведения итогов аукциона. По желанию претендента запечатанный конверт с предложением о цене права  аренды может быть подан при подаче заявки.

Председатель комиссии осуществляет вскрытие предложений о цене права аренды и их сопоставление. Победителем аукциона признается претендент, указавший в предложении наибольшую цену права аренды.

При равенстве двух и более предложений о цене права  аренды на аукционе, закрытом по форме подачи предложения, победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше других заявок.

3.2.4.2 Размер цены права собственности, права аренды,  предложенный победителем аукциона, заносится в протокол аукциона, составляемый в 2-х (двух) экземплярах.

Протокол аукциона подписывается в день проведения аукциона присутствующими членами аукционной комиссии. Протокол составляется в двух экземплярах. 

3.2.4.3 Специалист Администрации, после подписания протокола аукциона, готовит проект извещения в средство массовой информации о результатах аукциона и передает данные документы Главе Администрации на утверждение.

3.2.4.4 Специалист направляет извещение о результатах аукциона в официальное печатное издание (газета «Вестник Пяльмского  сельского поселения») и размещает на официальном сайте.

Протокол выдается специалистом победителю или его полномочному представителю под расписку либо высылается ему по почте заказным письмом в течение 3 (трех) рабочих дней с даты  подписания протокола аукциона.

3.2.4.5 Общий срок проведения аукциона – 1 (один) рабочий день.

3.2.5 Оформление правоотношений с победителем аукциона

3.2.5.1 Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с победителем аукциона является подписанный протокол аукциона.

3.2.5.2  Специалист Администрации готовит проект договора передачи в собственность или аренду объекта муниципального имущества (далее – проект договора) и передает их в порядке делопроизводства Главе Администрации Пяльмского сельского поселения.

3.2.5.3  Специалист  в течение 3 (трех) рабочих дней с даты  подписания протокола аукциона, передает проект договора победителю аукциона.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора задаток ему не возвращается, и он утрачивает право на заключение указанного договора.

После возвращения подписанного договора специалист, передает данный проект договора на подпись Главе поселения 3 экземпляра).

3.2.5.4 Глава поселения подписывает договор передачи в собственность или на предоставление в аренду объекта муниципального имущества.

3.2.5.5 Специалист возвращает победителю аукциона 2 (два) экземпляра договора передачи в собственность или на предоставление в аренду имущества после его регистрации, 3-й (третий) экземпляр помещает в дело документов по проведению аукциона.

3.2.5.6 Максимальный срок заключения договора аренды в соответствии с условиями аукциона составляет 20 (двадцать) рабочих дней с даты утверждения протокола аукциона.

3.2.5.7 Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 (пяти) дней с даты подведения итогов аукциона.

3.2.5.8 В случаях, если в соответствии с законодательством Российской Федерации договор подлежит государственной регистрации, то арендатор направляет его в Управление Федеральной службы по государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Карелия  в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня его подписания.

3.2.5.9 Передача объекта арендодателем и принятие его арендатором оформляется передаточным актом (в 3 (трех) экземплярах), подписываемым сторонами в течение 5 (пяти) дней с даты подписания договора.

3.2.5.10 Специалист консультирует заявителя по заполнению платежных документов, по перечислению арендной платы в муниципальный бюджет.

3.2.5.11 Максимальный срок выполнения процедуры составляет не более 20 (двадцати) рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется   Главой поселения.

4.2 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава Администрации в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия. По результатам проверок Глава  Администрации  дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в год.
4.4 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Администрации и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалиста, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7 Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной  услуги индивидуальным правовым актом формируется комиссия, председателем которой является Глава  Администрации. В состав комиссии включаются  служащие Администрации по управлению муниципальным имуществом.

Комиссия имеет право:

разрабатывать предложения по вопросам предоставления муниципальной  услуги;

привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.

Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии.

4.8 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьями 56-58 Федерального закона от 27.07.2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1 Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2 Действия (бездействия) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем во внесудебном и (или) судебном порядке.

5.3 Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу Главе поселения. Жалоба рассматривается в течение 15-ти  (пятнадцать)  дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих  дней со дня ее регистрации.

Жалоба не рассматривается при отсутствии в ней:

- фамилии подателя жалобы;

- сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

- подписи подателя жалобы;

- почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется не позднее 10 дней с момента её получения.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за предоставление услуги, или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении жалобы и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

 
5.4 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц департамента в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации
Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»

Для участия в аукционе претенденты представляют в установленный срок следующие документы:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

4) опись представленных документов, подписанная претендентом или его уполномоченным представителем  

5) Иностранные юридические или физические лица представляют копию выписки из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранного претендента в соответствии с законодательством страны его местонахождения, гражданства или постоянного местожительства. Представляемые иностранными лицами документы должны быть легализованы и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования»

Заявка

на участие в  аукционе на право заключения договора  передачи в собственности или в аренду объекта муниципального имущества 

 Юридическое лицо: ___________________________________________________ 
фирменное наименование (наименование)

__________________________________________________________________ 

сведения об организационно-правовой форме

__________________________________________________________________ 

место нахождения

__________________________________________________________________ 

почтовый адрес                          телефон

Физическое лицо: _____________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________ 

паспортные данные

__________________________________________________________________ 

сведения о месте жительства

Банковские реквизиты:_________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

изучив документацию об аукционе, изъявляет безусловное желание участвовать  в  аукционе открытого по составу участников и форме подачи предложений на право заключения договора передачи в собственности или в аренду объекта муниципального имущества _____________________________________________________________________________

(адрес месторасположения объекта недвижимости)
Настоящей заявкой подтверждаем, что против __________________________________________






наименование участника аукциона

не проводится процедура ликвидации (юридического лица), отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства (в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя), на день рассмотрения заявки деятельность не приостановлена, задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год отсутствует либо ее размер не превышает ________% (значение указать цифрой и прописью) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Подтверждаем, что представленные в составе заявки на участие в аукционе документы и сведения подлинны, достоверны и поданы от имени участника аукциона.

Мы согласны, в случае признания нас победителем аукциона  заключить  договор аренды на ___________________________________________________________________________________________________________________в соответствии с прилагаемым к документации об аукционе проектом договора, в порядке, сроки и на условиях, предусмотренных документацией об аукционе и настоящим заявлением.

Для оперативного уведомления нас по вопросам нашего участия в аукционе уполномочен _________________________________________________________________.

(Ф.И.О., телефон работника участника  аукциона)

Настоящая заявка действует до  подписания договора аренды

К настоящей заявке  на участие в аукционе прилагаем следующие документы (оригиналы или копии, заверенные в установленном порядке ) (опись представленных документов).

1. ____________________________________________________ - на __________ листах;

2. ____________________________________________________ - на __________ листах;

3. ____________________________________________________ - на __________ листах;

Руководитель организации

____________________

_________________

м.п.





(подпись)



(Ф.И.
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